SORTIES SCOLAIRES AVEC NUITEE(S)
Afin de constituer au mieux votre dossier, voici quelques éléments importants à prendre en compte.
Définition
« La découverte d’autres activités et d’autres lieux contribue à enrichir les apprentissages et apporte une stimulation qui favorise l’acquisition de connaissances et de compétences. »

On distingue 2 types de séjours :

· Le séjour court (1 à 3 nuitées) : temps fort dans les apprentissages. Il représente une rencontre avec un environnement, un événement. Bien adapté à des élèves de maternelle et cycle 2.

· Le séjour de découvertes (4 nuitées et plus) : réel dépaysement, moment privilégié d’apprentissage de la vie collective, réelle adaptation à un nouveau cadre, un nouveau rythme de vie.

Du point du vue administratif
1/ Textes de références
Les conditions dans lesquelles doivent s'effectuer toutes les actions pédagogiques qui nécessitent de sortir

de l'enceinte de l'école sont précisées dans la circulaire n° 99-136 du 21-09-1999 (HS N°7 du 23/09/99 :

“Organisation des sorties scolaires dans les écoles maternelles et élémentaires publiques ”), modifiée

par :

- La circulaire n° 2000-75 du 31-05-2000 (BOEN n° 22 du 08/06/2000) : "Sorties scolaires : Test

nécessaire avant la pratique des sports nautiques",

- La circulaire n° 2011-090 du 07-07-2011 (BOEN n° 28 du 14/07/2011) ; "Enseignement de la

natation dans les établissements scolaires du premier et du second degré",

- La circulaire n° 2005-001 du 05-05-2005 (BOEN n° 2 du 13/01/05) : "Séjours scolaires courts et

classes de découvertes dans le premier degré".
2/ Délais impératifs d’envoi  
	
	A l’IEN
	A la DSDEN 

	Dans le département de l’Ain
	8 semaines avant le départ
	5 semaines avant le départ

	Autre département
	11 semaines avant le départ
	8 semaines avant le départ

	Etranger
	13 semaines avant le départ
	10 semaines avant le départ

	
	Sans compter les vacances scolaires


Ces délais sont suffisants lorsque le dossier est complet. Cependant, afin d’anticiper d’éventuelles

difficultés (demande de renseignements complémentaires de l’Inspection Académique d’accueil), il est

conseillé de prévoir un délai plus large.
Rappel du circuit suivi par votre dossier pour un séjour dans l’Ain :

Etape 1 : en circonscription : lecture, validation et signature par l’IEN

Etape 2 : envoi à la DSDEN de l’AIN : lecture, validation et signature par le DASEN

Etape 3 : retour en circonscription

Etape 4 : retour de la décision à l’école.

Rappel du circuit suivi par votre dossier pour un séjour dans un autre département :

Etape 1 : en circonscription : lecture, validation et signature par l’IEN

Etape 2 : envoi à la DSDEN de l’AIN : lecture, vérification
Etape 3 : envoi à la DSDEN du département d’accueil : lecture, validation et signature par le DASEN
Etape 4 : retour à la DSDEN de l’AIN : validation et signature par le DASEN

Etape 5 : retour en circonscription

Etape 6 : retour de la décision à l’école.

3/ Nombre d’exemplaires du dossier complet
	Séjour dans l’Ain ou à l’étranger
	Séjour dans un autre département

	2 exemplaires complets du dossier pédagogique et administratif
	3 exemplaires complets du dossier pédagogique et administratif + 1 annexe 2 (Demande d’autorisation de départ en sortie scolaire avec nuitées)


4/ Taux d’encadrement (pour compléter la fiche encadrement)

L’équipe d’encadrement est constituée obligatoirement de l’enseignant et de personnes chargées :

- de l’encadrement de la vie collective en dehors des périodes d’enseignement.

- de l’encadrement des activités physiques et sportives.

Pour la vie collective : Se référer au tableau ci dessous (extrait du BO hors série n°7 du 23/09/99)

	Maternelle, classe maternelle ou classe

élémentaire avec section enfantine
	Elémentaire

	Jusqu’à 16 élèves, le maître de la classe plus un autre adulte.

Au delà de 16 élèves, un adulte supplémentaire pour 8.
	Jusqu’à 20 élèves, le maître de la classe plus un autre adulte.

Au delà de 20 élèves, un adulte supplémentaire pour 10.


Si présence d’une ATSEM, l’autorisation du Maire est à joindre.

Si présence d’un assistant d’éducation, AVS ou EVS, fournir une attestation de participation à titre bénévole, ainsi que de l’employeur (Principal de collège…).
Pour les activités EPS :
	Taux minimum d’encadrement spécifique aux activités EPS pendant les sorties scolaires

(extrait du BO hors série n°7 du 23/09/99)

	Ecole maternelle, classe maternelle ou classe

élémentaire avec section enfantine
	Ecole élémentaire



	Jusqu’à 16 élèves, le maître de la classe plus

un intervenant, qualifié ou bénévole, agréé*

ou un autre enseignant.

Au delà de 16 élèves, un intervenant, qualifié

ou bénévole, agréé* ou un autre enseignant.

supplémentaire pour 8 élèves
	Jusqu’à 30 élèves, le maître de la classe plus

un intervenant, qualifié ou bénévole, agréé*

ou un autre enseignant. 

Au delà de 30 élèves, un intervenant, qualifié

ou bénévole, agréé* ou un autre enseignant.

supplémentaire pour 15 élèves.


* L’agrément d’un intervenant bénévole est lié à la participation à un stage spécifique ou à des journées

d’information organisées par la commission départementale pour l’EPS dans le premier degré.

Pour les activités EPS à taux d’encadrement renforcé :
Cela concerne les APS faisant appel aux techniques des sports de montagne, du ski, de l’escalade ou de l’alpinisme, les activités aquatiques ou subaquatiques, les activités nautiques avec embarcation, le tir à l’arc, le VTT, le cyclisme sur route, les sports équestres, le hockey sur glace, la spéléologie (classes I et II), les sports de combat (dont le judo et l’escrime sauf avec le nouveau matériel « 1ères touches » si les enseignants ont suivi une animation pédagogique escrime).
	Taux minimum d’encadrement renforcé pour certaines activités EPS pendant les sorties

scolaires (extrait du BO hors série n°7 du 23/09/99)

	Ecole maternelle, classe maternelle ou classe

élémentaire avec section enfantine
	Ecole élémentaire

	Jusqu’à 12 élèves, le maître de la classe plus

un intervenant, qualifié ou bénévole, agréé*

ou un autre enseignant. 

Au delà de 12 élèves, un intervenant, qualifié

ou bénévole, agréé* ou un autre enseignant.

supplémentaire pour 6 élèves
	Jusqu’à 24 élèves, le maître de la classe plus

un intervenant, qualifié ou bénévole, agréé*

ou un autre enseignant. 

Au delà de 24 élèves, un intervenant, qualifié

ou bénévole, agréé* ou un autre enseignant.

supplémentaire pour 12 élèves.


* L’agrément d’un intervenant bénévole est lié à la participation à un stage spécifique ou à des journées

d’information organisées par la commission départementale pour l’EPS dans le premier degré.
N.B. : 
· Pour le cyclisme sur route, le taux minimum d’encadrement renforcé est celui s’appliquant aux élèves de maternelle du tableau ci-dessus, même pour des élèves d’élémentaire.
· Pour la natation, l’encadrement des élèves est défini par classe sur la base suivante (BO n°48 du 14/07/11):
- à l'école élémentaire : l'enseignant et un adulte agréé, professionnel qualifié ou intervenant bénévole - à l'école maternelle : l'enseignant et deux adultes agréés, professionnels qualifiés ou intervenants bénévoles.

Un encadrant supplémentaire est requis quand le groupe-classe comporte des élèves issus de plusieurs classes et qu'il a un effectif supérieur à 30 élèves.

Dans le cas d'une classe comprenant des élèves de maternelle et d'élémentaire, les normes d'encadrement de la maternelle s'appliquent. Néanmoins, quand la classe comporte moins de 20 élèves, l'encadrement peut être assuré par l'enseignant et un adulte agréé, professionnel qualifié ou intervenant bénévole.

Rappel des activités interdites à l’école primaire : le tir avec armes à feu, les sports aériens,

la musculation avec emploi de charges, l’haltérophilie, la spéléologie (classes III et IV), la

descente de canyon, le rafting et la nage en eau vive, les sports mécaniques (sauf pour les

activités liées à l’éducation à la sécurité routière, en particulier au moyen de mini-motos).

Conditions particulières de mise en œuvre de certaines activités :

Certaines activités d’éducation physique et sportive doivent répondre à des mesures de sécurité particulières :

· Les équipements individuels de sécurité obligatoires :

- Equitation et cyclisme : port d’un casque protecteur conforme aux normes en vigueur.

- Sports nautiques : port d’une brassière de sécurité conforme à la réglementation en vigueur, adaptée à la taille et attachée.

- Patins, planche à roulettes, hockey sur glace ou sur patins à roulettes : port des équipements de protection (tête, mains, poignets, coudes, genoux, chevilles)

- Ski alpin : port d’un casque protecteur conforme aux normes en vigueur vivement recommandé.
· Les conditions particulières à certaines pratiques :

La pratique des sports nautiques est subordonnée à la réussite à un test de natation.

En outre, la pratique de ces sports doit faire l’objet d’une surveillance constante au moyen d’une embarcation de sécurité capable d’intervenir rapidement avec efficacité ; cette embarcation, munie ou non d’un moteur, devra, en tout état de cause, être adaptée aux caractéristiques du plan d’eau. Au-delà de 10 embarcations présentes en même temps sur l’eau, il conviendra de prévoir un deuxième bateau de sécurité.
5/ Agréments
· Fiche des personnes agréées dans l’année scolaire pour les activités à taux d’encadrement renforcé.

· Fiche des personnes dont l’agrément est renouvelé pour l’année scolaire en cours. Fiche encadrement de l’annexe 2.

· Fiche des intervenants fournie par le centre d’accueil et photocopies des diplômes pour les séjours dans un autre département.

· Qualification particulière pour le secourisme : un des membres au moins de l’équipe d’encadrement doit posséder un diplôme de secourisme (BNS, AFPS, PSC1 ou diplôme équivalent). Sa présence est obligatoire sur le lieu d’hébergement, y compris la nuit. Joindre la photocopie du diplôme.

· Si activités nautiques : liste des enfants avec résultats au test natation (BO n°22 du 08/06/2000).
6/ Pièces supplémentaires à fournir pour les cas particuliers suivants
· Lieu de départ et/ou retour différent de l’école : attestation de l’enseignant confirmant l’accord des parents.
· Hébergement en famille d’accueil : attestation de l’enseignant confirmant l’accord des parents.
· Sortie en bateau : permis de navigation délivré par les affaires maritimes en cours de validité mentionnant le nombre de brassières enfants.
· Hébergement en camping : répartition des élèves et des adultes par tente.
7/ Assurance
La participation des élèves aux sorties scolaires avec nuitée(s) est toujours facultative. La souscription d’une assurance est donc exigée.

Il appartient à l’enseignant de vérifier avant le départ que, pour tout enfant participant à une sortie scolaire facultative, une assurance a été souscrite conformément au tableau suivant.

L’enfant non assuré ne pourra pas participer à la sortie.

	Obligation de l’assurance
	Pour les élèves
	Pour les accompagnateurs bénévoles

	Sortie avec nuitée(s)


	Assurance responsabilité civile

et individuelle accidents corporels
	Assurance responsabilité civile et individuelle accidents corporels



	
	oui
	recommandée


La souscription d’une assurance collective est possible par l’association ou la collectivité territoriale qui

participerait à l’organisation de la sortie.
8/ Centre de séjour
Il est souhaitable de s’assurer que le centre figure sur le répertoire départemental des centres d’hébergement auprès de l’Inspection Académique du département d’accueil.
Pour le département de l’Ain, consulter le répertoire des centres d’hébergement classes transplantées : http://www.ia01.ac-lyon.fr/sorties-scolaires,209439,fr.html
Du point du vue pédagogique
Ce cadre n’est pas rigide. Chaque enseignant doit se l’approprier et le développer en fonction de son projet. S’il est utile de faire ce travail pour soi-même, il constitue une pièce indispensable dans le dossier qui doit permettre aux services concernés de procéder aux vérifications réglementaires pour que l’Inspecteur d’académie puisse autoriser la sortie.

1- Introduction
· contexte de l’école, de la classe 

· articulation avec : 
· le projet d’école, 
· le projet de cycle,

· le projet de classe,

· choix du centre d’accueil et courte présentation 

2. Objectifs d'apprentissages
Le projet pédagogique de classe découverte s'appuie sur votre projet d'école et surtout votre projet de classe.
Le projet de classe découverte prend en compte les ressources proposées par le centre choisi afin de mener à bien des activités développant des compétences. L’enseignant fait un choix quant à la dominante travaillée lors du séjour.

A une dominante (par exemple E.P.S.) seront forcément associés les deux domaines transversaux constitués par la maîtrise de la langue et le vivre ensemble. Une fois ces grands domaines de compétences déterminés, il convient de préciser les compétences spécifiques et transversales, visées dans les différentes activités.
3- Organisation et activités
Il semble indispensable de décomposer le projet en trois temps :

· avant le départ

· pendant le séjour

· après le séjour.

Pour chaque temps il faut définir, choisir, les principales activités qui seront menées en fonction des objectifs assignés. 
L’organisation détermine, qui fait quoi et, à quel moment de la journée du séjour. Elle peut aussi préciser comment se déroulent des activités en amont ou en aval du projet, en particulier lorsqu'elles font appel à un partenaire. 
Tout ce qui est réglé avant n'est plus à organiser pendant le séjour. Vous n'en serez que plus disponible. 

L'organisation doit mentionner, pour tous les instants, qui a en charge les élèves. Penser aussi à vérifier si les adultes agréés à qui sont confiés les élèves sont bien compétents et/ou diplômés. 
Emploi du temps : Prévoir un retour en classe pour synthétiser les apprentissages de la journée.

4- Exploitation et évaluation
· pendant et après le séjour 
· production, restitution, communication
Précisez quelles seront les modalités d'évaluation du projet. Pensez que le projet est aussi un outil de communication vis-à-vis des différents partenaires et, qu'à ce titre, ce qui est clair pour vous ne l'est pas obligatoirement pour le lecteur. Ne laissez pas trop d'implicite en particulier au niveau de l'organisation et de la sécurité.
Communication aux parents
· Bien avant le séjour : annoncer le projet le plus tôt possible aux parents (même s’il n’est pas abouti).

· A l’approche du départ, organiser une réunion, pour préciser :

· L’intérêt pédagogique et éducatif d’une classe découverte,

· Les apprentissages visés dans ce projet,

· Le travail de préparation et les prolongements prévus (comment s’inscrit le départ en classe découverte dans l’organisation de l’année),

· Le déroulement du séjour : temps de classe, activités, sorties…

· Les moyens de communication entre la classe et les familles,

· Les aspects matériels et financiers (« il est rappelé qu’aucun enfant ne doit être empêché de partir pour des raisons financières » - BO n°2 du 13 janvier 2005)

· Au retour, présenter les apports du séjour par différents biais (CD, DVD, exposition, journal, blog...)

